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●筆記用具
※必要におうじて、メモや筆記用具を用意してください。

●当日資料
※3営業日前に事務局からメールにて配布しますので、ダウンロードしてください。

●受講用PCデバイス（PC）
※デバイスにつきまして、カメラ、マイクの使用できるPCを準備してください。

●「Zoom」クライアントのインストール
※Webブラウザ上でも受講は可能ですが、インストールを推奨しています。

インストーラーのDL）
https://zoomy.info/zoom_perfect_manual/about_zoom/zoom_install/

準備物
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https://zoomy.info/zoom_perfect_manual/about_zoom/zoom_install/


受講にあたっての注意事項

マイクOFF カメラOFF

●講座時間と遅刻について
原則として、13時に受付開始、13時半に講座開始、18時に終了予定です。
※講座開始15分を超えての参加は、原則お断りいたします。
また、遅刻の場合、認定が認められない場合もありますので、ご了承ください。

●講義中の質問
ご質問等の際にマイク、カメラをオンにしてご発言ください。
「Zoom」画面左下部分にある「マイク、カメラ」の「オン／オフ」に切り替える
ボタンより操作いただけます。
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Zoom画面・左下部分



Zoom接続方法と操作方法

●当日の接続方法
・13:00～13:25までに下記件名のメールから共有されたURLへアクセスしてください。
件名【システム管理者の会】システム管理者認定講座のご参加をお待ちしております
※左図：ご案内メール（サンプル）

・ZoomのURLをクリックすると「待機室」へ接続されます。
事務局がメインセッションへ許可するまで接続待機をお願いいたします。
※右図：Zoom接続時の待機画面
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ご案内メール（サンプル） Zoom接続時の待機画面



Zoom接続方法と操作方法

●講座開始までの流れ（受講前、点呼の時）
①メインセッションへ案内後、順次点呼(カメラ・マイクテスト)を行いますので、
お名前をお呼びするまでカメラ・マイクOFFの状態でお待ちください。

②お名前を呼ばれましたら、カメラ・マイクONにしてお返事ください。
③点呼が終わり次第、カメラはONの状態でマイクはOFFにしてお待ちください。
※以降は当日の事務局の指示に従ってカメラ・マイクを操作ください。
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マイクOFF カメラOFFZoom画面・左下部分



Zoom接続方法と操作方法

●操作方法：受講中の操作
①「チャット」機能にて、事前にお配りした資料のパスワードを送付いたします。
実習用のExcelシートやPDFファイルを開くのに必要となります。
※「チャット」ボタンをクリックすると、事務局や講師からの連絡内容をご確認いただけます。
※左図：チャットボタン

②「画面の共有」機能で、自身の操作画面を他受講者へ共有することが可能となっています。
（資料の共有等に役立ててください）
※実習時に、「画面の共有」ボタンをクリックし、実習の成果を発表する場合がございます。
※右図：画面共有のボタン
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チャットボタン 画面共有のボタン



Zoom接続方法と操作方法

●操作方法：受講中の操作
・アンケートへの回答
「チャット」機能からアンケート回答のためのURLをご案内いたします。
講座終了後にご案内いたしますので、回答を送信後「Zoom」よりご退出ください。
※左図：チャット画面

・認定講座の退出
「Zoom」画面の右下部にある「退出」ボタンを押す。
※認定講座が終わるまで「退出」ボタンを押さないように気をつけてください。
※Zoom画面右上「閉じる」ボタンは押さないでください（アンケート回答後にご退出可能）
※右図：ミーティング退出ボタン
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チャット画面 ミーティング退出ボタン



認定試験について

●認定試験について
・認定講座3日目終了後、「Zoom」へ接続した状態で、認定試験を実施いたします。

・各コース共通で講座終了後アンケートへ回答後、試験説明を実施いたします。
※受講時の進行状況に応じてアンケート後から試験説明までの時間が異なります。

・試験説明開始時刻より、10分後に試験を開始いたします。

・試験時間は以下の通りとなります。
初級コース：60分間
中級コース：60分間
上級コース：90分間
※試験終了5分前に1度リマインドのご案内をいたします。
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認定試験について

●認定試験に関する注意事項
・受験中は「カメラ」をON、「マイク」はOFFの状態でお願いします。
・試験中の質問等の際には「チャット」機能を使用してご連絡ください。
※緊急を要する場合は「マイク」機能を使用してご発言いただいても構いません。

・試験中は携帯電話をマナーモードに設定してください。
・利用できるものは以下に限ります。

①受講環境（PCなどのデバイス）
②目薬
③時計（アラームなど時計以外の機能は使用不可）
④ハンカチ、ティッシュ

・テキスト、配布資料は画面上に表示しないでください。
※資料を参照している様子が見受けられる、PC上で他の画面を起動している
といった場合は失格とします。

・時間内に回答を終えた場合は、「Zoom」から退出をしても問題ありません。 10



認定試験について

●認定試験の合否について
・認定試験の受験日より、初級・中級は約2週間後、上級は約1ヶ月後にメールにて
合否の通知をします。
件名「【システム管理者の会】システム管理者認定試験の合否のご連絡」

・合否結果の通知と、「修了証」の電子データ、合格した方には「認定証」の
電子データをダウンロードするためのURLを記載いたします。
※後日メールにて案内いたします。

・惜しくも不合格となってしまった方は、ポータルサイトより再試験を受験して
いただくことが可能です。
※再試験については次ページをご参照ください。
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●認定試験の再試験について
・ポータルサイト「認定再試験」のページより
お申し込みが可能となっております。

※各コースそれぞれで申し込みボタンが違います。
ご注意ください。
https://www.sysadmingroup.jp/nintei/all-courses/

・お申し込み後、受付完了のメールが届いているか
ご確認ください。

認定試験の再試験について
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QRコード

https://www.sysadmingroup.jp/nintei/all-courses/
https://www.sysadmingroup.jp/nintei/all-courses/
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●再試験当日の接続方法
・試験当日の3営業日前に、事務局から下記件名のメールをご案内いたします。
件名【システム管理者の会】システム管理者認定試験のご参加をお待ちしております

・指定の時間までにメール内に記載の「Zoom」接続情報のURLにアクセスしてください。

・待機室へ接続されますので、メインセッションへ接続されるまで待機ください。

認定試験の再試験について

待機室画面
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●試験開始までの流れ
①メインセッションへ案内後、順次点呼(カメラ・マイクテスト)を行いますので、
お名前をお呼びするまでカメラ・マイクOFFの状態でお待ちください。
②お名前を呼ばれましたら、カメラ・マイクONにしてお返事ください。
③点呼が終わり次第、カメラ・マイクはOFFにして開始までお待ちください。

認定試験の再試験について
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マイクOFF カメラOFFZoom画面・左下部分



マイクは基本OFF

●再試験の注意事項
・試験時間と遅刻について
試験時間はそれぞれ、初級・中級コースは60分、上級コースは90分間です。
試験開始15分を超えての参加は原則お断りいたします。
また、遅刻の場合、認定が認められない場合もありますのでご了承下さい。
※遅刻による試験時間の延長はありません。

・試験中の質問
ご質問等の際には「チャット」機能を使用してご連絡ください。
※緊急を要する場合は「マイク」機能を使用してご発言いただいても構いません。

認定試験の再試験について
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●お問い合わせ先
・認定講座に関するお問い合わせがある場合は、
ポータルサイト上にある画面右上の
「お問い合わせ」の「各種お問い合わせ」

⇒「お問い合わせ」にて、必要事項をご記入の上、ご
連絡ください。

https://www.sysadmingroup.jp/otoiawase/

再試験について
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QRコード

https://www.sysadmingroup.jp/otoiawase/


2025年度認定講座
受講者ガイド

以上となります。
受講前から受講後までの内容をご確認ください。
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